
必要な事前準備
電⼦⼊札を利⽤するためには「事前準備」が必要となります。

② 電子証明書用のＩＣカードとカードリーダーの準備

① パソコン、インターネット回線等の準備 (説明省略）

③ パソコンの設定
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ＩＣカードの準備
ＩＣカードは下記の認証局より購⼊してください。

認証事業者名 サービス
ＮＴＴビジネスソリューションズ株式会社 e-ProbatioPS2

三菱電機インフォメーションネットワーク株式会社 DIACERT-PLUSサービス
株式会社帝国データバンク TDB電⼦認証サービスTypeA

株式会社トインクス TOiNX電⼦⼊札対応認証サービス
日本電⼦認証株式会社 AOSignサービス

※商業登記に基づく電⼦認証制度（電⼦認証登記所）は使⽤できません

詳細は「電⼦⼊札コアシステム開発コンソーシアム」ホームページをご覧ください。
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html
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※次の場合は、新たにＩＣカードを購入する必要があります。
• 電⼦⼊札コアシステムに対応していない発注機関の電⼦⼊札にのみ参加している
• 代表者または代表者から⼊札参加資格の委任を受けた者の名義のＩＣカードを持っていない

（例１︓代表者名義のICカードを所有していない場合）
（例２︓⼊札参加資格を⽀店等の代表者に委任しているが、⽀店等の代表者名義のICカードを所有して

いない場合）

ＩＣカードの準備（注意事項）
以下の全てに該当する場合は、お手持ちのＩＣカードが使⽤できます。

① 電⼦⼊札コアシステムに対応している他の発注機関の電⼦⼊札システムに既に登録しているＩＣカードで
あること

② ①の名義が代表者または代表者から⼊札参加資格の委任を受けた者であること
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パソコンの設定

 ブラウザはMicrosoft EdgeもしくはGoogle Chromeをご利⽤ください。

 「パソコン設定手順書」および設定作業の「⽀援コンテンツ」は⼊札参加者ポータルサイトに
掲載してありますのでご参照ください。

【URL】
https://www.ep-bis.supercals.jp/PPIPublish/portal_accepter/040_news.html
※利⽤可能時間は、平日の6:00〜23:00となります。

入札参加者ポータルサイト
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利⽤者登録とは
ＩＣカードを名張市の電⼦⼊札システムで使えるようにするための登録となります。
利⽤者登録に必要な情報は、以下のとおりです。

◎利用者登録に必要な情報

利⽤者登録番号 
1

商号又は名称 
2
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登録番号について
市ホームページ「利⽤者登録について」に掲載している「利⽤者登録番号⼀覧」ファイル内の
「利⽤者登録番号」をご利⽤ください。

6
※物品取扱等の登録を希望する場合は、別途登録が必要になりますのでご注意ください。



登録番号について
16桁の利⽤者登録番号の「下８桁の数字」を使⽤します。

利⽤者登録番号「2420800091001234」の場合

利⽤者登録の登録番号に使う数字は「91001234」

下8桁

登録番号の例
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※商号または名称⼊⼒時の注意点
①全ての⽂字を全⾓で⼊⼒してください。
②株式会社や有限会社等については（株）や記号の㈱等は使⽤せず、 「株式会社」や

「有限会社」と⼊⼒ください。
③営業所、⽀店等で⼊札参加資格の登録がされている場合も、⽀店名や営業所名は

⼊⼒しないでください。
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①利⽤者登録をクリックします。

利⽤者登録︓利⽤者登録はこの画⾯から⾏います。

①
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①利⽤者登録ボタンをクリックします。
②登録ボタンをクリックします。

③PIN番号を⼊⼒します。
④OKボタンをクリックします。

利⽤者登録︓利⽤者登録をします。

①

②
③

PIN番号はICカード購⼊時に認証局より通知されます。
担当者の⼊⼒は不要です。

PIN番号、担当者の⼊⼒について

④
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①「８桁の利⽤者登録番号」又は「商号又は名称」を⼊⼒します。
②検索ボタンをクリックします。

利⽤者登録︓資格審査情報の検索を⾏います。

①

②
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①事業者の情報を⼊⼒します。
②⼊⼒内容確認ボタンをクリックします。

利⽤者登録︓事業者情報を⼊⼒します。

①

②

事業者情報を⼊⼒
・連絡先名称（部署名等） ・連絡先住所
・連絡先住所 ・連絡先メールアドレス 等

代表窓口情報、ICカート利⽤部署情報について
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①⼊⼒内容を確認し、登録ボタンをクリックします。

利⽤者登録︓登録内容を確認し、問題がなければ登録をします。

①
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利⽤者登録完了です。

利⽤者登録︓登録が完了したことを確認します。

「仮登録」状態での登録となった場合、
承認後に電⼦⼊札にログインできるようになります


