
 

 

名張市教育委員会教育総務室 

 

各小学校給食室換気扇清掃業務委託発注仕様書 

 

１．番   号：令和６年度 （    ） 第 Ｇ – ２ 号 

 

２．件   名：各小学校給食室換気扇清掃業務委託 

 

３．場   所：名張市 蔵持町原出ほか 地内 

 

４．期   間：契約の日から令和６年８月２８日まで 

 

５．支払い条件：業務終了後一括払い 

 

６．業 務 内 容：各小学校給食室換気扇清掃業務 一式（詳細は別紙のとおり） 

 

７．台   数：３９台（詳細は別紙のとおり） 

 

８．業務の報告： 

（１）完了報告書の提出 

   業務完了後は、各学校ごとに業務完了報告書を１部作成し、学校長等の確認を受け

（報告書への記名又は押印）、速やかに発注者へ提出すること。 

  （各設備の清掃前・後・作業中の写真（A4）も１部提出すること。） 

（２）不良箇所の報告 

清掃業務の際、不具合・不良箇所等が見つかった場合は、報告書にその内容を記

入（写真添付）のうえ発注者へ報告すること。 

 

９．特 記 仕 様： 

・事前に作業員名簿を提出すること。また、作業員の雇用が確認できる書類（写） 

      （保険証など）を提出すること。 

・各小学校の清掃日時は、受注者、発注者間で協議のうえ決定し、実施すること（事 

前に日程表を提出すること。）。 

・業務にあたり必要となる機材・用具・消耗品等の労務以外の費用についても受注者 

の負担とする。 

     ・業務にあたっては、施設等に損傷が生じないよう十分な対策を講じること。 

・業務における故意又は過失によって、施設等の正常な使用に支障をきたす損害が生 

じた場合は、受注者の費用負担により損害を補償又は賠償すること。 

・業務にあたっては、市担当者の指示に従うこととする。なお、疑義が生じたときは、 

受注者・発注者が協議するものとする。 

 
 
 
 



 
別 紙 
 

１． 業務内容 
（１） 壁付け業務用大型換気扇分解洗浄作業 

①ダクト・パネル 分解・洗浄 
②大型換気扇 羽根油汚れの除去・洗浄・水洗い空拭き仕上げ 
③外付け換気口カバー 油汚れの除去・洗浄・水洗い空拭き仕上げ 

 
（２） 業務用換気扇分解洗浄作業 

①屋上排気口及び大型換気扇解体（コーキング処理は適切に行うこと） 
②屋根排気口送風止め油汚れの除去・洗浄 
③大型換気扇羽根油汚れの除去・洗浄 
④室内排気ダクト及びガード油汚れの除去・洗剤洗浄 
⑤水洗い空拭き仕上げ 
⑥フードの洗浄 

 
２． 台数 

  
 

壁付け業務用大型換気扇 業務用換気扇 備  考 

薦原小学校  ２  

比奈知小学校  ３  

美旗小学校  ２  

箕曲小学校  ４  

錦赤目小学校  ４  

桔梗が丘南小学校  ４  

桔梗が丘東小学校  ２  

梅が丘小学校 ３ ２  

桔梗が丘小学校 ４   

蔵持小学校 ９   

合  計 １６ ２３  

 
 
 
 



 

小学校給食室換気扇清掃業務報告書 

 

施  設  名 …          小学校 

作 業 日 時 … 令和  年  月  日（  ）    ：    ～    ：    

作業従事者氏名 …                

 

清掃設備機器 台数 確認 特記事項 

壁付け業務用大型換気扇  

ダクト・パネル 

 

大型換気扇 

 

外付け換気口 

カバー 

 

業務用換気扇  

屋上排気口及び 

大型換気扇解体 

 

屋根排気口送風

止め 

 

大型換気扇羽根 

 

室内排気ダクト

及びガード 

 

水洗い空拭き 

仕上げ 

 

フードの洗浄 

 

学校長等確認欄 確認者氏名（記名又は押印） 

 

上記のとおり報告します。 

 

令和  年  月  日        点検業者名                ㊞ 

（別紙様式） 


